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NORMATIVA ESPECIFICA

PROGRAMAS DE CLASE EJECUTIVA UC

1. PROGRAMAS DE CLASE EJECUTIVA

Los programas académicos de Clase Ejecutiva UC corresponden a una serie de programas de
especializacion de Educacion Continua, de diversas Facultades y Escuelas de la Pontificia Universidad
Catolica de Chile. Estos programas se encuentran certificados por la Direccién de Educacién Continua
de la Universidad y, por tanto, se rigen por el Reglamento del Alumno de Educacién Continua, dispuesto

en el sitio web de la Universidad y en la plataforma de cursos de Clase Ejecutiva.

Asimismo, estos programas y los estudiantes que participan en ellos estan regulados por el Codigo de

Honor de la UC, el Reglamento sobre Responsabilidad Académica v Disciplinaria de los miembros de la

comunidad y la Politica de Privacidad, todos estos documentos dispuestos en el en el sitio web de la

Universidad.

2. CALIDAD DE ALUMNOS DE EDUCACION CONTINUA

Los alumnos de Clase Ejecutiva tendran la calidad de alumnos de Educacién continua y de acuerdo al

Reglamento del Alumno de Educacion Continua:

e Serdn Alumnos de Educaciéon Continua, quienes se integren a estudiar un programa de

Educacion Continua de la Universidad.

e Los alumnos de Educacién Continua no podran optar a la obtencién de un grado o titulo

conferido por esta Universidad.

e Durante su permanencia como alumnos de Educacién Continua no podran aprobar un niimero

de créditos superior a cincuenta.
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En particular, referente al Cédigo de Honor de la UC que regula también a los estudiantes de Clase
Ejecutiva, todos los miembros de la comunidad universitaria deberan comprometerse a respetar los
principios y normativas que la rigen. Asimismo, a actuar con rectitud y honestidad en las relaciones con
los demas integrantes de la comunidad y en la realizacion de todo trabajo, particularmente en aquellas
actividades vinculadas a la docencia, el aprendizaje y la creacién, difusién y transferencia del

conocimiento. Deberan velar por la integridad de las personas y cuidar los bienes de la Universidad.

3. PROGRAMAS OFRECIDOS

Los programas de Educacién Continua que ofrece Clase Ejecutiva UC, a los que refiere este Reglamento

especifico, corresponden a:

e (ursos: se compone de clases e-learning y clases en vivo. Tiene una duracién de 8 semanas

e Diplomados: se componen de un conjunto de 4 cursos, distribuidos en 4 bimestres de 8 semanas

de duracion cada uno.

Para los alumnos que iniciaron su programa de Diplomado anterior al afio 2020, la composicién de su
programa corresponde a 5 cursos distribuidos en 5 bimestres de 8 semanas de duracidn cada uno. Este

formato de programa se encuentra descontinuado para nueva matricula.

4. METODOLOGIA DE ESTUDIO

Los programas de Clase Ejecutiva UC utilizan la metodologia de estudios de e-learning, complementada

con clases en vivo.

Esto significa que cada curso se encuentra organizado en clases en formato audiovisual y de textos,
disefiadas por los profesores del curso, las que estan dispuestas en la plataforma online de cursos para

el desarrollo de manera auténoma por parte de los estudiantes.

A partir del inicio de cada bimestre y cada dos semanas se publicaran actividades del curso (clases,
videos, controles, foros de participacion o trabajos), y el alumno dispondra de 14 dias corridos desde

su publicacion para su estudio y realizacion de las correspondientes evaluaciones.
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Con la finalidad de orientar a los estudiantes en el contenido de la plataforma y resolver consultas
académicas, cada curso contara con al menos un ayudante para dar soporte a través del Foro de
consultas académicas. Sin embargo, es responsabilidad de cada estudiante realizar un avance adecuado
del curso, a través del desarrollo de cada una de las actividades descritas en el Programa del Curso, asi

como participar activamente para el logro de los aprendizajes esperados en el curso.

Adicionalmente, cada curso contempla entre 1 y 3 clases en vivo con el profesor, y con apoyo del
ayudante del curso, de acuerdo a la definiciéon del programa académico. Estas clases se realizan
principalmente por sistema web de streaming (Zoom o similar) y su asistencia es obligatoria por lo que

su contenido puede ser considerado en el sistema de evaluacion.

Las clases en vivo se efectiian en un rango horario que puede ir entre las 08:00 y las 21:30 hrs., de lunes
a viernes. El horario especifico de cada una se publica en la secciéon “Reserva de Actividades”, en el
Escritorio del Alumno, donde cada alumno debe reservar una determinada clase en vivo para que asi
pueda acceder al boton de conexién. Dichas clases quedaran disponibles en la plataforma online de

cursos, en el apartado “Clases en vivo”, luego de 7 dias corridos de realizada la clase.

Clase Ejecutiva se reserva el derecho a modificar la fecha, hora y/o lugar de la clase en vivo en casos de

fuerza mayor o contingencia nacional, siendo comunicado lo antes posible a los estudiantes.

Adicionalmente a la clase, el alumno contara con instancias en vivo de apoyo con el ayudante, de

acuerdo con lo establecido en el programa.

Durante todo el bimestre el alumno puede acceder a todo el material de estudio del curso en proceso.

Si el alumno reprobara, el acceso al curso se interrumpe luego del cierre.

El material de cada curso aprobado estara disponible durante dos afios luego de finalizado el respectivo

curso.

5. PROCESO DE ADMISION Y MATRICULA
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De acuerdo con el Reglamento de Educaciéon Continua, el alumno debera realizar el proceso de

Admision de segun los requerimientos indicados para cada programa, para concretar la matricula.

Luego de la matricula, cada estudiante recibird un correo de bienvenida, con las instrucciones para
ingresar a la plataforma online de cursos, donde debera revisar y completar sus datos personales. Esta
informacion es de alta relevancia puesto que es la que se considera para la emision de certificados y

envio de informacién a los estudiantes, y es de responsabilidad del alumno mantenerla actualizada.

El uso de la plataforma es personal e intransferible, por lo cual no esta permitido el uso de claves
personales de los alumnos por terceros para realizar cualquier actividad dentro del curso. El uso y

seguridad de la clave de acceso serd inicamente responsabilidad del estudiante.

Cabe destacar que Clase Ejecutiva podra suspender aquellos cursos que alcancen una cantidad de
inscritos inferior a la requerida o por motivos de fuerza mayor, reubicando a los alumnos en la siguiente
imparticidon del mismo curso. Del mismo modo, la duracién y programacion de los cursos podria variar

si se requiriera por fuerza mayor.

6. ESTUDIANTES CON MATRICULA TARDIA

Los alumnos que se hayan matriculado en fecha posterior al inicio del bimestre correspondiente, pero

que aun desean realizar el curso, deben tener presente que:

e Serd responsabilidad del alumno recuperar el tiempo transcurrido, realizando la revision y

estudio de las clases ya desarrolladas, y de las evaluaciones ya ocurridas que el plazo le permita.

e Rigen las mismas normas de evaluacion que a todos los estudiantes del curso, de acuerdo con lo
que indique el programa de este. En particular, si el programa indica la eliminacién de foros y
controles con las notas mas bajas, aplicara la regla considerando los controles y foros no

rendidos

e Sipierde mas actividades académicas que las que puede eliminar, por haberse integrado al curso

en forma tardia, las demas actividades seran calificadas con la nota minima (1,0).
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7. EVALUACIONES ACADEMICAS DE LOS PROGRAMAS

Todos los cursos de los programas de Clase Ejecutiva poseen un sistema de evaluacién detallado en el

respectivo programa de curso, donde se indican los instrumentos y ponderaciones de este.

En cada curso, el sistema de evaluacion estda compuesto por distintos instrumentos: controles, foros,
tareas, mini-proyectos, trabajos grupales, examen, entre otros, que permiten apreciar habilidades,
conocimientos y aprendizajes esperados. Los resultados de dichas evaluaciones se expresan en
puntajes de 0 a 100 puntos, que se convierten en notas en una escala de 1 a 7 expresadas hasta con un
decimal, al finalizar el curso. La nota minima de aprobacién de un curso o actividad académica
corresponde a 4.0. Los puntajes de cada evaluacion seran conocidos por los estudiantes en un plazo

maximo de 15 dias habiles contados desde la fecha de cierre de la respectiva evaluacidn.

Para cada curso, el estudiante obtendra una nota final, como resultado de la calificaciéon promedio
ponderada obtenida en las actividades de evaluacién y que se encuentran detalladas en el programa
del curso con su correspondiente ponderacién. Cada curso puede variar en las actividades evaluadas y

ponderaciones otorgadas a estas.

Es responsabilidad del alumno estar al tanto de las fechas de evaluaciones y el cumplimiento de
los plazos de entrega determinados para cada actividad. Si el estudiante no realizara alguna de las

actividades establecidas en el programa, obtendra la calificaciéon minima (1.0).

Respecto de la calificacion final del Diplomado, esta correspondera al promedio simple de la nota final
obtenida por el estudiante en cada uno de los cursos que lo componen, la que estara visible en la

plataforma 15 dias habiles luego de liberadas las notas del ultimo curso.
En Anexo N°1 se detallan las caracteristicas de algunos instrumentos de evaluacidn.

En particular, para los cursos cuya evaluacién final es un examen online, tendran un sistema de

supervision en linea (proctoring), en el que se solicitara al alumno la verificaciéon de su identidad y se
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realizara un monitoreo durante la duracién de la evaluacion. El alumno sera responsable de registrarse
con anterioridad a la evaluacion, en la plataforma de supervision en linea. Durante la rendicion de la
evaluacion final el alumno contara con soporte de coordinacion hasta el horario de término, es decir,

las 23:59 hora oficial Chile Continental.

En caso de la evaluacién final en la fecha correspondiente, el alumno podra justificar formalmente su
inasistencia antes del mismo o hasta 2 dias habiles después de realizada la evaluacion. La justificacién
se realiza formalmente a través de un certificado médico o laboral (carta de la empresa que explique
los motivos laborales que justifican la imposibilidad de rendir el examen). La documentacion debera
ser enviada en formato PDF a través del correo alumnosuc@claseejecutiva.cl. En el cuerpo del correo
se debe indicar el nombre del curso, el RUT del alumno y la fecha del examen al cual se ausentd. Esta
justificacion debe realizarse exclusivamente por este medio, y no a través del ayudante o tutor del

curso.

Luego de la revisién por la Direccion, se informara por correo electrénico al estudiante la resolucién de
la solicitud y, si fuera aceptada, la nueva fecha de rendicion de la evaluacién, en una dnica fecha. Las
condiciones de rendicidn seran las mismas que las de la evaluacion en la fecha regular. Si el alumno no

rinde la evaluacion en la fecha de excepcidn asignada, sera calificado con la nota minima.

Si el estudiante no realiza la evaluacion final y no justifica la no realizacion a través del proceso antes

sefialado, quedara automaticamente con nota 1.0 sin posibilidad de rendir el examen en otra instancia.

8. APROBACION DE PROGRAMAS DE CLASE EJECUTIVA

Para aprobar un curso el alumno debe:
®  Obtener una calificacion final del curso igual o superior a 4,0

®  Asistir a las clases en vivo planificadas para el curso.

Si el alumno no cumpliera estos requisitos y reprobare el curso, tendra la posibilidad de realizar el
curso en una segunda oportunidad, en la fecha siguiente que el mismo curso sea impartido y debera

asumir cualquier cambio en el programa académico y metodologia del curso que se produjera
Clase Ejecutiva UC WWW.UC. Cl
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en la nueva version [1]. Cabe destacar que cualquier evaluacién rendida en la versién reprobada del
curso no sera considerada en la nueva version. El costo de realizacion de esta nueva version sera

informado por el area de coordinacion estudiantil

Si el alumno reprobara por segunda vez un mismo curso, podra realizar una solicitud de excepcidn al
area académica, a través de alumnosuc@diplomadosuc.cl, para rendirlo por tercera vez. Esta solicitud

puede ser presentada una Unica vez en el Diplomado e implica un nuevo pago integro del curso.
Para aprobar un Diplomado el alumno debe:
- Obtener una calificacion final del diplomado superior a 4,0, 1a cual se calculara como el promedio
simple de los cursos que lo componen.

- Si el estudiante hubiera convalidado cursos rendidos anteriormente en los programas de Clase

Ejecutiva, estas notas seran consideradas en el promedio simple.
9. CONVALIDACION DE CURSOS

Para los alumnos que hayan aprobado cursos de manera individual o dentro de un Diplomado de Clase
Ejecutiva, y que se matriculen en un nuevo Diplomado, podran solicitar a la Direccién de Asuntos
Estudiantiles la convalidaciéon de 1 o mas cursos, siempre que la antigiiedad de dicho curso no sea

superior a 2 afios desde la fecha de aprobacion del respectivo curso.

La solicitud de convalidacién debera ser solicitada al momento de la matricula o durante la primera

semana de clases del primer curso del Diplomado inscrito, al correo alumnosuc@claseejecutiva.cl. Esta

solicitud sera evaluada por la respectiva Unidad Académica y su respuesta sera informada por correo

electronico al estudiante.

10.CAMBIOS DE CURSO O DIPLOMADO

Si el estudiante inscrito en un curso individual quisiera cambiar el curso en que se encuentra inscrito,

podra realizarlo antes del inicio de la cuarta semana del curso, realizando una solicitud formal a la

Clase Ejecutiva UC WWW.UC. Cl
Direccién de Educacion Continua


https://mail.google.com/mail/u/0/#m_-4299588340067939054__ftn1
mailto:alumnosuc@diplomadosuc.cl
mailto:alumnosuc@claseejecutiva.cl

PONTIFICIA
z\ UNIVERSIDAD
CATOLICA
DE CHILE

Direccion de Asuntos Estudiantiles, a través del correo alumnosuc@claseejecutiva.cl. Posterior a esta

fecha no sera posible realizar cambios.

Si un estudiante que se encuentra matriculado en un Diplomado, quisiera realizar un cambio del
programa en que se encuentra inscrito, que considera modificar el curso en desarrollo, debera respetar
la norma del parrafo anterior. Si el cambio de Diplomado no implica modificar el curso en desarrollo,
debera realizarlo antes del término del primer curso, realizando una solicitud formal a la Direcciéon
de Asuntos Estudiantiles, a través del correo alumnosuc@claseejecutiva.cl. Sélo existe la posibilidad de

realizar un cambio de Diplomado, y el estudiante no podra solicitar volver al Diplomado inicial.
No se realizan devoluciones de arancel por cambios de diplomados.

11.CIERRE DE ACTAS

Luego de 4 semanas de concluida la dltima evaluacién del curso, se realiza el cierre de actas de notas
por parte de la Universidad y se da por concluido el curso en la plataforma no pudiendo realizarse

actividades académicas ni modificarse los registros académicos posterior a dicho cierre.

12.SUSPENSION TEMPORAL

Si un alumno de curso individual requiriera suspender su curso, podra solicitar el cambio a la version
siguiente en que se dicte, s6lo antes del inicio de la semana 4. Si el estudiante deja de asistir sin dar
aviso, o realizando el aviso luego del plazo indicado, el curso quedara automaticamente reprobado. El
cambio de version de curso puede realizarse s6lo una vez y no es posible revertir dicho cambio luego

de realizado. Tampoco es posible hacer cambios de version de cursos reprobados.

Si un alumno de Diplomado requiriera suspender su programa, podra solicitar cambiar las versiones
de los cursos que lo componen a las siguientes fechas en que se dicten. Si existiera un curso en
desarrollo, el cambio podra realizarse solo antes de la semana 4. Si el estudiante deja de asistir sin dar
aviso, o realizando el aviso luego del plazo indicado, el curso quedara automaticamente reprobado. El
cambio de Diplomado puede solicitarse solo una vez y no es posible revertir el cambio luego de

realizado.
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Es importante destacar que no es posible dejar en suspensiéon permanente un curso o programa
de estudio, ya sea curso o Diplomado, sdlo es posible realizar el cambio a la fecha de imparticién

siguiente, para lo cual debera estar al dia en los compromisos de pago contraidos con la Universidad.

Es de responsabilidad del estudiante asumir cualquier cambio en el programa académico, la
metodologia o sistema de evaluacién que eventualmente se produjera en la version siguiente si realiza
suspension temporal, y no se convalida los posibles avances que tuviera el estudiante en la versiéon
inicial del curso. De la misma manera, la autorizaciéon de suspensiéon temporal no exime al alumno del
pago de su Diplomado, de acuerdo con las condiciones inicialmente pactadas al momento de la

matricula.

Con todo, el estudiante tiene un maximo de dos afios de plazo para completar su Diplomado desde la

fecha de inicio del primer curso matriculado.

13.RETIROS

El alumno puede solicitar el retiro por motivos de fuerza mayor, de salud o laborales debidamente
acreditados. La solicitud debe hacerse por escrito, adjuntando el certificado médico, carta de la empresa
o finiquito correspondiente. Dependiendo de la fecha de recepcion de la carta de renuncia se calcula el

monto de devolucién de arancel.
Para el caso de un curso:

@ Sila solicitud de retiro es presentada antes del inicio del curso, el alumno debera pagar el 10%
del valor total del curso por uso de la vacante.

@ Sila solicitud de retiro es presentada luego de iniciado el curso, pero antes del 50% del avance
del curso, el alumno debera pagar el 10% de la actividad.

@ Sila solicitud de retiro es presentada luego del 50% del avance del curso no aplica devolucién.

Para el caso de un diplomado:

@ Sila solicitud de retiro es presentada antes del inicio del Diplomado, el alumno debera pagar el
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10% del valor total del Diplomado por uso de la vacante.

@ Si la solicitud de retiro es presentada luego de iniciado el Diplomado, y el alumno tiene cursos
finalizados, podra solicitar la devolucién por los cursos no rendidos a la fecha, debiendo pagar
los cursos rendidos (aprobados o reprobados), el costo de los materiales entregados y el 10%

del valor total del Diplomado por el uso de la vacante.

Al retirarse de un Diplomado el alumno debe devolver los beneficios otorgados por la universidad que

hubieran sido entregados.

14.CONSULTAS ACADEMICAS

Para consultas referentes al contenido del curso y a sus actividades, el alumno tendra el apoyo
constante de (los) ayudante(s), quien(es) resolverdn sus dudas planteadas a través del foro de
Consultas Académicas. Este foro de consultas esta ubicado en la plataforma online de los cursos y

corresponde al canal formal de comunicacién entre los alumnos y el ayudante.

Los ayudantes del curso estaran disponibles para responder a las consultas de los alumnos hasta 4
semanas después del término de la evaluacidn final del curso. Luego de dicha fecha, el canal de
comunicacion es el area de Asuntos Estudiantiles de Clase Ejecutiva (ver punto CONSULTAS

ADMINISTRATIVAS).

Cabe destacar que toda la interacciéon con el o los ayudantes y los alumnos debe realizarse en la
plataforma online de cursos de Clase Ejecutiva. No se contempla la comunicacién por medios

telefénicos y otros medios digitales.

15.CONSULTAS ADMINISTRATIVAS

Para realizar consultas administrativas, tales como acceso y uso de la plataforma, inscripcion a la clase
en vivo, fechas de examen, certificados u otros eventos relacionados, el estudiante cuenta con una
plataforma de atencién con respuesta en 24 horas habiles, a la que puede acceder a través del

formulario “Contacto Coordinacién” que se encuentra en la plataforma de cursos online o bien a través
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de la casilla de correo electronico alumnosuc@claseejecutiva.cl. El horario de atencidon es de lunes a

viernes de 09:00 a 18:00 hrs (hora oficial Chile continental).

16.BENEFICIOS

El alumno de Clase Ejecutiva UC matriculado(a) en un Diplomado recibird una casilla de correo
electronico UC durante el desarrollo del primer curso de dicho Diplomado. El correo UC permite a
los(as) alumnos(as) acceder a la coleccidn electrénica de las bibliotecas UC en www.bibliotecas.uc.cl. El

correo UC se dara de baja al término de la actividad académica.

Es de exclusiva responsabilidad del alumno completar y verificar sus datos personales luego de la
matricula y hasta la primera semana de clases en el Escritorio del Alumno de la plataforma, seccién
“Datos Personales”, dado que la emisién de correo, documentos y certificacion se realizara con los datos

ingresados.

17.EGRESO Y CERTIFICACION

Se denomina estudiante egresado quien ha completado y aprobado todas las actividades académicas
que conforman su programa (diplomado o curso) y se encuentra al dia en los compromisos financieros
adquiridos con la Universidad. Si el alumno cursa un Diplomado que considera alguna actividad
integradora adicional a los cursos que lo componen, el alumno estard egresado una vez que haya

completado y aprobado tanto los cursos como dicha actividad integradora adicional.

Respecto de los documentos de certificaciéon, para el caso de los alumnos matriculados en un curso
individual, se hara entrega de un certificado de aprobacion digital de manera gratuita, luego de dos
meses de finalizado el programa. Este podra ser descargado desde el escritorio del alumno en la

plataforma.

Para el caso de los alumnos de Diplomado, se hard entrega de un certificado de notas digital de su
Diplomado aprobado de manera gratuita, luego de dos meses de finalizado el programa, que podra ser
descargado desde el escritorio del alumno en la plataforma. Ademas, los alumnos de Diplomado

recibiran un Diploma que acredita la aprobacion de su programa.
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La entrega del Diploma y el certificado impreso se hara al afio calendario siguiente al término del
programa. En el caso de los alumnos extranjeros de Diplomado, tanto el diploma como el certificado de
notas se entregaran apostillados. El envio de dicha documentacion se avisara previamente por correo
para verificacion de direccidn postal. Alternativamente, el alumno podra retirar la documentacién en
la oficina de Clase Ejecutiva en Campus Oriente UC, de manera personal o por un tercero autorizado

por un poder simple y con la fotocopia de su Cédula de Identidad o Documento Nacional de Identidad.

Todos los documentos de certificacion quedaran almacenados en la oficina de Clase Ejecutiva sélo por
el plazo de un afio, luego de lo cual seran eliminados y deberan solicitar la reimpresion del Diploma en

http://www.educacioncontinua.uc.cl/solicitud-de-certificados.php .

Si el alumno requiere otro tipo de certificado debe solicitarlo a la Direccién de Educaciéon Continua UC,

en  “Solicitud de Certificados”, en el link: http://www.educacioncontinua.uc.cl/solicitud-de-

certificados.php, donde se informa el costo asociado si corresponde.

18.FORMAS DE PAGO Y MOROSIDAD

La factura correspondiente al pago realizado por el alumno deberd ser solicitada al correo

alumnosuc@claseejecutiva.cl.

Dependiendo de la forma de pago del alumno, la politica de cobranza es la siguiente:

@® Pago a través de facturas: para estos documentos, de presentar morosidad mayor a 30 dias se
informa en Boletin comercial (Equifax).

@® Pago alumnos extranjeros: los alumnos extranjeros que tengan un atraso en su calendarizaciéon
de pagos quedaran en estado de morosidad. Mientras se encuentre en situaciéon de morosidad,
se le suspendera el acceso a la plataforma online de cursos, no podra asistir a las clases

sincronicas, perdera todo avance realizado en el curso.

19.FRANQUICIA TRIBUTARIA SENCE (SOLO PARA CHILE)
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Los alumnos que realicen cursos utilizando la Franquicia Sence deberan, a través de su empresa,
informarse sobre los procedimientos para hacer efectiva dicha franquicia, especialmente en lo que
refiere a los plazos de presentacion de informacion y registro de actividad del alumno. Si el alumno

beneficiario no registra conectividad, sera la empresa la que debera asumir el costo total del curso.

En relacion a la documentacién requerida, el responsable de la inscripcion debera hacer llegar a la

ejecutiva de ventas una copia del registro de la actividad de capacitacion ante SENCE, especificando:

@ Elfolio de registro
@ Datos del participante y curso inscrito

@® Fechas de inicio y término. Es importante sefialar que SENCE no permite cambios de curso.

Si el alumno presenta problemas de salud que le impiden realizar el curso informado, la presentacién
de la correspondiente licencia médica para la modificacién de las fechas del curso debera ser
presentada directamente por la empresa al SENCE. No sera responsabilidad de la Pontificia Universidad

Catdlica de Chile efectuar este tramite.

Es de responsabilidad exclusiva del alumno registrar su conectividad en la plataforma e informarse del
procedimiento establecido por SENCE para hacerlo efectivo. La Universidad sélo debera informar a los

alumnos respecto del sistema de control de asistencia que cuenta la plataforma.

Una vez que finalice el curso de acuerdo a la fecha registrada en plataforma SENCE, y solo si el alumno
ha registrado conexion, debera generar una declaracion Jurada desde la plataforma de SENCE a partir
del dia siguiente de finalizado el curso. La tunica informacion valida de conectividad es la entregada por

SENCE.

20.DERECHOS Y DEBERES DEL ESTUDIANTE

Respecto de derechos y deberes del estudiantes, tanto el Reglamento sobre Responsabilidad Académica

y Disciplinaria de los miembros de la comunidad y el C6digo de Honor de la UC aplican en su totalidad

para todos los alumnos de Educaciéon Continua. Como ejemplo se detallan a continuacién algunas de las

conductas en ellos sefialadas que constituiran infracciones disciplinarias:
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@ Realizar actos que menoscaben de cualquier modo los principios, valores, simbolos o la imagen
de la universidad.

® Cometer, colaborar, incentivar o apoyar actos discriminatorios o actos de acoso, respecto de
miembros de la comunidad universitaria.

@ Retirar, sin autorizacion del lugar dispuesto para su permanencia por la Universidad cualquier
clase de bien que pertenezca a la misma.

® Cometer fraudes en exdmenes, foros evaluados, controles, trabajos grupales u otras actividades
académicas.

@® Adulterar cualquier documento oficial, documento de asistencias, correcciones de pruebas o
trabajos de investigacidn.

@ Plagiar, autoplagiar u ocultar el origen de la informacién en investigaciones y trabajos.

Todo acto realizado por un alumno que signifique una infraccién académica sera sancionado con la
suspension inmediata de la examinacién, y con la aplicaciéon de la nota minima. Sin perjuicio de lo
anterior, el profesor del curso en conjunto con el area académica de Clase Ejecutiva entregara los

antecedentes a la Unidad Académica correspondiente para su analisis y sanciones que correspondan.

Septiembre 2022
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ANEXO N°1

Ejemplos de Instrumentos de Evaluacion y sus caracteristicas

A continuacion, se detallan algunos ejemplos de instrumentos de evaluacion utilizados en los

programas de Clase Ejecutiva, con sus principales caracteristicas. Cabe destacar que las reglas

especificas para cada curso se detallan en el programa especifico del mismo, pudiendo variar entre uno

y otro, o incluso entre distintas fechas de imparticion.

a)

b)

Controles: corresponden a instrumentos que miden la cobertura y comprensién de los
objetivos de una clase e-learning. Desde el momento de apertura de una clase especifica, el
estudiante tiene un plazo de 14 dias corridos para su estudio y el mismo plazo para rendir dicha
evaluacion. Para responder los controles cada alumno tendra 2 intentos en la plataforma y se

considerara el mejor puntaje de los 2 intentos realizados.

Cada programa de curso indicara cuantos de los controles se consideraran en la nota final del
curso. Tipicamente, en los cursos de 8 controles se eliminan, automaticamente, las dos notas de

control mas bajas, y en el caso de los cursos de 6 controles se elimina la nota de control mas baja.

Foros Evaluado: corresponden a instrumentos de evaluaciéon que miden la aplicacién de los
contenidos. Tienen una duracién activa de 2 semanas exactas desde su liberacion y se
encuentran en la seccién de actividades dentro de cada clase. Durante aquel tiempo el alumno
debe participar respondiendo a la o las preguntas del foro habilitado, comentar las respuestas
de sus compafieros incentivando la reflexion critica y practica de los contenidos del curso de
acuerdo con la rabrica publicada en la plataforma del curso y realizando las referencias

bibliograficas respectivas cuando corresponda.

En caso de que un alumno participe fuera de plazo en un Foro evaluado, tal actividad no sera
calificada y por ende no podra apelar a su correccion bajo ningiin punto de vista. Cada programa

de curso indicara cuantos de los foros se consideraran en la nota final del curso. Usualmente, en
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los cursos de 4 foros evaluados se elimina la calificacién de foro mas baja y en los cursos que

tienen 3 o0 menos foros no se consideran eliminacién de notas.

c) Tareas, Proyectos y/o Entregas Parciales: son actividades de aplicacién que deben entregarse
mediante la plataforma del curso a través de los buzones disponibles para este fin, antes de la
fecha indicada en la plataforma. No se revisaran archivos recibidos fuera de plazo, por lo que si
una tarea o entrega es recibida con retraso obtendra la calificacion minima (1.0). No habra

eliminaciones de calificaciones obtenidas en las tareas.

d) Foros de Coordinacién de grupos: son una instancia para que los alumnos se organicen para la
conformacion de su grupo de trabajo para el trabajo final. En este foro no se realizan consultas

de orden académico.

e) Trabajo Grupal o Proyecto de Aplicacion: El trabajo grupal es una actividad que se realiza de
forma transversal a lo largo del desarrollo del curso. Los grupos de trabajo se conforman por los
mismos alumnos (organizandose en primera instancia a través del Foro Coordinacién de Grupos
de la plataforma para luego hacer la inscripcién en la misma plataforma), a no ser que el profesor

o ayudante jefe del curso explicite otra modalidad de formacidn de grupos.

La conformacion e integracion de grupos de trabajo es responsabilidad Unica de cada alumno
dentro del plazo establecido para cada curso. La cantidad de integrantes por grupo, fecha de
entrega y otras indicaciones estaran especificadas en las instrucciones del trabajo publicado en
la plataforma del curso respectivo. No se revisaran trabajos recibidos fuera de plazo, por lo que

si un trabajo es recibido con retraso obtendra la calificacién minima (1.0).

f) Examen o Actividad Final: se realiza al concluir el curso y es de caracter obligatorio si el
programa del curso lo considera. Este examen final se realiza mediante la plataforma online en
horario por definir por el alumno, dentro del rango de 09:30 a 23:00 hora oficial Chile

continental.

Para hacer uso de esta modalidad el alumno debe validar previamente que cumple con los

requisitos minimos a nivel de hardware y conexién a internet. Ademas,
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debera registrarse en la plataforma de supervision remota (proctoring) que sea indicada

durante el desarrollo del curso.

Para el caso de esta evaluacidn, es posible solicitar recorrecciéon hasta 1 semana luego de
publicadas las calificaciones y conoceran los resultados de la nueva revision 1 semana después
del ingreso de la solicitud. Por lo anterior, no se podran modificar las calificaciones después de

2 semanas de conocidas las notas finales del curso.
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